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คำนำ 

   ดวยปจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจาก

ความ แปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นท่ีเสี่ยงภัย

เพ่ิมข้ึนสงผล ใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติเชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัย

หนาว และภัยจากการกระทำของมนุษยเชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณ

ภัยหรือ อุบัติภัยตางๆที่เกิดขึ้นงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยาง

ยิ่งในการ ชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตางๆท่ีเกิดข้ึน เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจใน

ข้ันตอน การปฏิบัติอยางถองแทจึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

 ดังนั้น คูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ลักษณะงาน และ ขั้นตอน

การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเปนรูปเลมไวเพื่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน ตลอดจน

เปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก ของ

หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความ 

เดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

                                                                                      นายณัฐพงศ  คำนาแซง  
                                                                            นักปองกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติการ 
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คูมือปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

สำนักปลัด เทศบาลตำบลถาวร 
1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง 

สงัคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น 

สงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ท้ังภัยธรรมชาติเชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว 

และภัยจากการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตรายองคกรปกครอง    

สวนทองถิ่น ซึ่งเป็นหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน  และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือ

และบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือประกอบกับ

พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ี

ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถ่ิน    

ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่น    

ที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุ          

และใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค 

 1. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตำบลถาวร     

มีข้ันตอน หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

 2. เพื่อใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธภิาพ 

 3. เพ ื่อพัฒนาข ีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให มีประส ิทธ ิภาพ     

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

 4. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรบัการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

 5. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

 6. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามคำศัพท 

 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตาง ๆ ที่กำหนดขึ้นล วงหนา 

ท้ังทางดานโครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหร ือว ิธีการต าง ๆ เพื ่อหล ีกเล ี ยงและลด

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุ หรือลดโอกาส ที่อาจ

กอใหเกิดสาธารณภัย 
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การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 

ลวงหนากอนเกิดสาธารณภัยเพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบ 

จากสาธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธภิาพอยางยิ่ง การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

 การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งให 

ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่น 

ของรัฐ แตไมไดหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหาร 

สวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

 องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล       

และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ ื่นท ี่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด 

และกรุงเทพมหานคร 

 ผูบ ัญชาการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยแห งชาต ิ หมายถ ึง รัฐมนตร ีวาการ

กระทรวงมหาดไทย 

 รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

 รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

 ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

 ผู อำนวยการท องถ ิ น หมายถ ึง นายกองค การบร ิหารส วนตำบล  นายกเทศมนตร ีผู  ช วย

ผูอำนวยการทองถิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิน เจาพนักงานหมายถึง ผูซึงไดรับแตงตั้ง 

ใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื้นที่ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

 กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือ       

เกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

 

 

 

 



3 
4. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 4.๑ องคกรปฏิบัติ 

 4.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลถาวร 

 ทำหนาที่เป็นหนวยงานของผูอำนวยการทองถิ่น และใหมีท่ีทำการโดยใหใชที่ทำการสำนักงาน

เทศบาลตำบลถาวรเป็นสำนักงานของผูอำนวยการทองถิ่น มีนายกเทศมนตรีตำบลถาวรเป็นผ ูอำนวยการ 

และมีปลัดและรองปลัดเทศบาลตำบลถาวรเป็นผูช วยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และภาคเอกชน   

ในพ้ืนที่รวมปฏิบัติงานในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดขอบในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตำบลถาวรเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

 4.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลถาวร 

  (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกียวกับการดำเนินการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลถาวร 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดตอหรือใกลเคียง 

หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

  (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ท่ีรับผิดชอบ รวมทั้ง 

ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

 4.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบล

ถาวร 

 4.๒ .๑  โครงสร างกองอำนวยการป องก ันและบรร เทาสาธารณภ ัย เทศบาลตำบลถาวร

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

  (๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยใหเป็นไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว างกองอำนวยการป องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ          

และฝายที่เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

  (๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน 

ติดตามประเมินผล งานการฝึกซอมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการ 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณรวบรวมขอมูล ประเมิน 

สถานการณท่ีอาจเกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึนหรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความ 

เสียหายนอยที่สุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษา   

ความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
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  (๔) ฝายฟ้ืนฟูบรูณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตาง ๆ จัดทำบัญชี 

ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ 

สงเคราะหและฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้งดำเนินการ 

ฟนฟูบรูณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(5) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เป็นเจาหนาที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธเผยแพรความรู 

เกี่ยวก ับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และการแถลงขาวข อเท ็จจร ิงเก ี่ยวก ับความเสียหาย       

และความชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ  
 4.3 การบรรจุกำลัง 
 4.3.1 ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีของเทศบาลตำบลถาวร 
 4.3.2 เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา     
สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาที่และเพื่อชวยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงาน     
ใหผูอำนวยการอำเภอเฉลิมพระเกียรติทราบทันที  
5. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ เทศบาลตำบลถาวร หมูที่ 11 บานถาวร ตำบลถาวร อำเภอเฉลิมพระเกียรติ จังหวัด

บุรีรัมย 31170 

6. แนวทางปฏิบัต ิ

 เพ ื่อ เตร ียมการด านทร ัพยากร  ระบบการปฏ ิบัติการและเตร ียมความพร อมไว รองร ับ

สถานการณสาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติใหเทศบาล

ตำบลถาวร และหนวยงานที่เก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเป็นเพื่อการปองกัน และบรรเทา     

สาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวาง          แนว

ทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัย และดำเนินการฝึกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอเป็น

ประจำ เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลถาวร 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การปองกันและลด
ผลกระทบ 
1.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

 

-ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นที่ โดยพิจารณา

จากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอม

ตาง ๆ 

-จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภท 
1.2 การเตรียมการดาน
ฐานขอมูลและระบบสารสนเทศ 

-จดัทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนนุการบริหารจัดการ        สาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง 

หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 
-กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ีปฏิบัติการ 

1.๓ การสงเสริมใหความรู

และสรางความตระหนักดาน

การปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัย 

-สนับสนุนใหสือ่ประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงคประชาสัมพันธ 
เพ่ือปลูกฝงจิตสำนึกดาน  ความปลอดภัยอยางตอเนือง 
-เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชนเกียวกับความ
ปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
-พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย 
เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม และเปนท่ีนาสนใจ 

-สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยทุกภาคสวน      ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัคร

ตาง ๆ 
มีสวนรวมในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัย    อยางตอเน่ือง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
2. การเตรียมความพรอม 
2.1 ดานการจัด
ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

-จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรองของ

หนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 

-จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 

-กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน และเจาหนาท่ี 

-จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยใหประชาชน 

และเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 

-จัดเตรียมเสนทางอพยพ และจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยสำหรับคน และ

สตัวเลี้ยงกำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย 

รวมทั้งการควบคุมการจราจรและการ สัญจรภายในเขตพ้ืนที่ 
-จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหผูประสบภัย 
-จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

2.2 ดานธุรการ -จัดเตร ียมเจ าหน า ท่ีที่รับผ ิดชอบงานป องก ันและบรรเทา       

สาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และข้ันตอนตาง 

ๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพ และการฝกอบรมบุคลากร ดานการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
2.3 ดานเครื่องจักรกล
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ 
เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

-จัดเตรียมเครืองจักรกลยานพาหนะ เครืองมือ วัสดุอุปกรณทีจำเป็น

ใหพรอมใช 

-จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ

หนวยงาน ภาคี เครือขายทุกภาคสวน 

-พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย 
-จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจะเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
-จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

-จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง แหลงพลังงานสำรอง 

2.4 ดา น  การ เต ร ีย ม ร ับ 

สถานการณ 
 

-จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เชน สถานพยาบาล  ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 

-กำหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลาของหนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

 1. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

 2. เพ่ือรักษาชีวิต ทรพัยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

 หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน ขุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเทศบาลตำบลถาวรหรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
อำเภอเฉลิมพระเกียรติ และหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การแจงเหตุ 

 

ประชาชน อาสาสมัคร คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือนภัย       

แจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัย หมูบ าน ชุมชน และผูอำนวยการทองถิ่น ผู ท่ี

ผูอำนวยการ 
ทองถิ่นมอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร โทรศัพท-วิทยุ 

สือ่สารความถี่ ๑๖๒.152 MHz โทรศัพทสายดวน  ๑๖๖๙ 

2. การระงับเหต ุ

 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบ าน 
ชุมชน อปพร. มิสเตอรเตือนภัย OTOS อาสาสมัครตาง ๆ       
เขาระงับเหตุตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภยัชุมชน 

3. การประสานหนวยงานตาง ๆ 

 

-กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ีขางเคียง 

-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี 162.152 MHz 

-โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙ 

-กรณีเกินศ ักยภาพของหมูบ าน ชุมชนในการระงับภ ัย      

ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน 

ชมุชนรายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ

ฯ 

 

ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 

 

2. การเฝาระวัง ติดตาม และรับ

แจงเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

3. แจงขาวเตือนภัย 

 

-แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

-แจงผานทางสื่อตาง ๆ 

-ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

 

4. การระงับเหตุ 

 

-ผูอำนวยการทองถิ่นเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครืองมือ เครืองใชอุปกรณ และยานพาหนะ 
ในการระงับเหตุ 

5. การชวยเหลือผูประสบภัย 

 

-ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวย เพ่ือสงไปรกัษาตัว              

ในโรงพยาบาลตอไป 

-จัดหาปจจัยสีใหแกผูประสบภัย 

-ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

6. การรายงานสถานการณ 

 

จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง

อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง

อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 

จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 
 

7. การประสานงานกับหนวยงานตาง 

ๆ 

 

กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกัน          
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง สวนราชการ 
ตาง ๆ ในพื้นที่องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับ 
เหนือข้ึนไป 

-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี 162.152 MHz 

-โทรศัพทสายดวน 1669 
8. การอพยพ 

 
เมื่อสถานการณ เลวร ายและจำเป ็นต องอพยพ              

ใหดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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การอพยพ 

วัตถุประสงค 

 เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิต และทรัพยสินของประชาชน และของรัฐ และสามารถ

ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเป็นไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชน  

ไปสูสถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย

และสามารถใหการบริการประชาชนไดหลักการปฏิบัติ 

1.การเตรีมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจาก 

สาธารณภัย 

ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ 
 

ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

-สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตวเลี้ยง 
เสนทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ 

-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ 

ทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณยานพาหนะ ท่ีจำเป็นตอการอพยพ 
-จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภทของ
บุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
-กำหนดจุดน ัดหมายประจำช ุมชน  และพ้ืนท ี่รองร ับการ
อพยพ 
-จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้นงายตอการทำ     
ความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

3. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยงาน
ปฏบิัติการฉุกเฉิน หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูใน
การชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะ
ฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอารม 

5.ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือน
ภัยและแผนอพยพ ประเมินเพ่ือให
สามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบปฏิบัติการจริง 

6.ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร -ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือเขารวมใน

การแจงเตือนภัย 

-ฝกซอมแผนอพยพ 
7. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทางงาน
ในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัย
ประเภทใดในหมูบาน ชุมชน เชน 
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน ชุมชน 
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2.การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1.การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย -จัดเตรียมสถานท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ 

และสัตวเลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวน 
เปนกลุมครอบครัว และกลุมชุมชน 
-จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 

2.การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียนเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพและบานเรือน
ของผูอพยพ 
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3.การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน ชุมชน เม่ือไดรับขอมูลแจงเตือน
จากอำเภอ หมูบาน ขอมูลเครื่องจัดปริมาณน้ำฝน 
มิสเตอรเตือนภัย 

-เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตำบลถาวร 

2. เตรียมความพรอมระบบเตือนภัยท้ังหมด 
(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ หรือ
ระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

-จัดเตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

3. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

-สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลถาวร 

4.ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพ้ืนท่ีท่ีประสบภัย -บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

5. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย -ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผูอพยพ และ
สัตวเลี้ยง เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตอง
อพยพ 

-ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

7. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ -ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัย และฝายสื่อสารของ
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมูบาน ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ให
สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสียงตาม
สาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ
สัญญาณเสียงลักษณะตาง ๆ ท่ีกำหนดใหเปน
สัญญาณเตือนภัยประจำชุมชน หมูบาน  

8. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย จุดรวมพล เพ่ือ
รับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา เด็ก และ
สัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

9. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบ
ภัย 
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4. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสพภัย รวมท้ัง

บานเรือนของผูเสียหาย 
2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
3. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชรทราบ ประชุมผูเก่ียวของ 
4. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการอพยพ
กลับ 

จัดการประชุมสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

5. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชน
กลับ 
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7.ข้ันตอนการดำเนินงานและระยะเวลา 
 
 
 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             
(รวม 4 ข้ันตอน การปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ (ระยะเวลาตาม

เหตุการณ) 

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันที   

(3 นาที) 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจง (2 นาที) 

 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย    

(ภายใน 24 ชั่วโมง) 

รายงาน 
ผูบังคับบัญชา (1 นาที) 
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(รวม 6 ข้ันตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง) 
 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
ดานการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) 

ดำเนินการ (140 นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล (10 นาที) 

เสนอ หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

 (5 นาที) 

รับแจง/หนังสือ (1นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการปฏิบัติ 
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(รวม 3 ข้ันตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสงน้ำอุปโภค – บริโภค 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
(9 นาที) 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา (1 นาที) 

ดำเนินการ (150 นาที) 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน 
ผูบังคับบัญชา 

 

รับคำสั่งผูบังคับบัญชา  

ออกปฏิบัติงานทันที 
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(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแตวันเกิดสาธารณภัย) 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

แจงผูประสบภัย 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
 (10 นาที) 

สำรวจความเสียหายรวมกับกองชาง 

(120 นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (15 นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล (10 นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด (5 นาที) 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 

ประชุม คกก.พิจารณา 

ใหความชวยเหลือ 

  

เสนอผูบริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

สรุปผลการพิจารณา 

ใหความชวยเหลือ 

  

รายงานชวยเหลือ 
 อำเภอเมืองบุรีรัมย 
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(รวม 3 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 5 ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 
 
 
 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

 

เสร็จสิ้นภารกิจเจาหนาท่ีกลับท่ีปกติ 

รายงาน 
ผูบังคับบัญชา 

 

รับแจงเหตุ (1 นาที)  

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ีเทศบาล) 

 

 

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ีเทศบาล) 
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8.กฏหมาย/ระเบียบ หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหายจากการบำบัดภยันตรายจากสา
ธารณภัย พ.ศ. 2554  
 - ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดแบบรายงานความเสียหาย แบบคำรองขอ 
และใบรับคำขอตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหายจากการบำบัด
ภยันตรายจากสาธารณภัย พ.ศ. 2554  
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้งและปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2553  
 - ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกำหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการ
ฝกอบรมเพ่ือแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 - ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การรับรองหลักสูตรการฝกอบรมเพ่ือแตงตั้งเปนเจา
พนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพ่ิมเติม) ฉบับท่ี 1  
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน พ.ศ. 2553  
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเครื่องแบบ เครื่องหมาย และบัตรประจำตัวเจาพนักงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2554  
 - ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง รูปเครื่องแบบ สวนของเครื่องแบบ เครื่องหมาย เจา
พนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ
หรือผูครอบครองทรัพยสิน รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด พ.ศ. 2552  
7. ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง แบบหนังสือรับรองผูประสบภัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน ดวนท่ีสุด 

ท่ี บร 55601/    วันท่ี เดือน  พ.ศ. 
จาก เทศบาลตำบลถาวร 
ถึง นายอำเภอเมืองบุรีรัมย 
.............................................................................................................................................................................. 
 1. ชนิดของภัย       อุทกภัย      วาตภัย     ภัยแลง     อัคคีภัย     ไฟปา     อากาศหนาว 
          แผนดินไหวและอาคารถลม สารเคมีและวัตถุอันตราย อุบัติเหตุ ทุนระเบิดกับระเบิด 
          การปองกันและระงับภัยทางอากาศ การกอวินาศกรรม 
          การอพยพประชาชนและสวนราชการ อ่ืน ๆ 
 2. ความรุนแรงของภัย      เล็กนอย     ปานกลาง     รุนแรง 
 3. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มตนเม่ือ วันท่ี......เดือน...................พ.ศ...............เวลา...............น. 
        สิ้นสุดเม่ือ วันท่ี........เดือน...................พ.ศ...............เวลา...............น. 
 4. สถานท่ีเกิดภัย เลขท่ี..........หมูท่ี........ตำบลถาวร อำเภอเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดบุรีรัมย 
 5. ราษฎรท่ีประสบภัย 
     5.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน........คน.......................ครัวเรือน 
     5.2 บาดเจ็บ...........-.............คน 
     5.3 เสียชีวติ...........-.............คน 
     5.4 สูญหาย...........-.............คน 
     5.5 อพยพไปยังท่ีปลอดภยั...........-.............คน 
 6. ความเสียหายเบ้ืองตน 
     6.1 อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน...........-.............แหง 
     6.2 พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร.........-..........ไร 
     6.3 สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ)……- แหง 
     6.4 ประมาณการความเสียหายในเบื้องตน...........-...................บาท 
     6.5 อ่ืน ๆ (ระบุ)..............................................................-.........หนวย 
 7. การบรรเทาภัยเบ้ืองตน 
     เทศบาลตำบลถาวร ไดดำเนินการตรวจสอบความเสียหายในเบื้องตนแลว 
 8. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช รถดับเพลิง – คัน รถบรรทุกน้ำ – คัน รถกูภัย – คัน รถกูชีพ – คัน 
    รถบรรทุก – คัน เรือ – ลำ เครื่องสูบน้ำ – เครื่อง เครื่องมืออ่ืน ๆ 
 9. การดำเนินงานของสวนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี................................ 
          สวนราชการอ่ืน (ชื่อ)................................................................................................................. 
          ภาคเอกชน (เชื่อ)....................................................................................................................... 

 
 
      (ลงชื่อ)...........................................................(ผูรายงาน) 
                 (นางฐาปนิต กัณหาวัฒนานนท)[  
            นายกเทศมนตรีตำบลถาวร 
 



 
 
คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสินรองขอหลักฐาน 
เพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 
        เขียนท่ี.................................................... 
        วันท่ี.........เดือน............พ.ศ. ................. 
 ขอ 1 ขาพเจา..............................................................อายุ............ป สัญชาติ....................................... 
อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย.............................................ถนน................................................................. 
ตำบล/แขวง.........................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด....................................... 
หมายเลขโทรศัพท............................................................ 
ในฐานะ       ผูประสบภัย       เจาของทรัพยสิน     ผูครอบครองทรัพยสิน 
       ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ........................... 
       ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ............................ 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..............................................................................(ระบปุระเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี.........เดือน....................พ.ศ. ..............เวลา..................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับความเสียหายดังนี้ 
  (1)............................................................................................................................................. 
  (2)............................................................................................................................................. 
  (3)............................................................................................................................................. 
 ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ......................................................................................................... 
โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาปรากฏดังนี ้ (ใสเครื่องหมาย √ ใน     หนาขอความท่ี
ตองการ)  
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 
    สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
   นิติบุคคล 
    สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
    สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
    สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน  (ถามี) 
    อ่ืน  ๆ  ...................................................................................................... 
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ
  3. หนังสือมอบอำนาจ  (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน  (ถามี) 
  5. อ่ืน ๆ  ............................................................ 
       รวม..........................................................ฉบับ 
   
 
 
 
 
 



 
 
  ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

        

       (ลงชื่อ)..................................................ผูยื่นคำขอ 
             (......................................................) 
คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137   
มาตรา 267 และ มาตรา 268 
หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม
สามารถยื่นคำขอไดดวยตนเองใหทายาทโดยธรรม  
 ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั ้น แลวแตกรณีเปนผู ยื ่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐาน          
การเปนทายาท หรือผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

สำหรับเจาหนาท่ี 
ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

      (ลงชื่อ)........................................................ผูตรวจสอบ 
           (................................................................) 

      (ลงชื่อ).........................................................ผูรับรอง 
           (................................................................) 

      (ลงชื่อ).........................................................ผูรับรอง 
           (................................................................) 
 
 


